
歡迎使用 
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使用  Adobe Acrobat、 Adobe Sign 以及 
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完成工作的四個提示。 
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02 準備精美的 PDF 

03 與他人共用檔案 

04 取得 Adobe 的協助 

  



01 自行選擇工作的地點 
靈活彈性與高自由度 

桌上型電腦、網站或
行動裝置  —  隨您決
定。已登入的使用者
能夠從任何裝置存取
檔案。 

在桌上型電腦上工作。
使用免費的 Acrobat Reader 檢視、加上注釋、填寫、簽
署並傳送 PDF 檔案。Acrobat Pro 和 Acrobat Standard 訂
閱者則可以使用進階工具，建立、編輯、匯出和組織 
PDF。 

使用任何瀏覽器。使用自己選擇的瀏覽器來存取常用
的 PDF 和登入工具。 

隨 時 隨 地 工 作 。以免費的  Adobe Acrobat Reader 和 
Adobe Scan 行動應用程式隨時隨地使用 PDF。訂閱者
可解鎖更多行動功能，包含建立和匯出。Acrobat Pro 
DC 的訂閱者甚至能在平板電腦上編輯文字和影像。 



02 準備精美的 PDF 
建立、合併，及組織 

輕鬆以您想要的內容建立 

PDF。 

製作受信任的 PDF。Acrobat 

讓您幾乎能將任何內容轉換
為高品質的  PDF，在任何螢
幕上完美呈現。從  Microsoft 

Office 檔案、網頁，及掃描文件等建立 PDF。 

將多個檔案合併為一個 PDF。將不同的檔案類型 (試
算表、影像、簡報，及網頁) 合併為一個 PDF 檔案，方
便共用或封存。 

組織頁面。拖放以重新排序頁面。您也可以在桌上型
電腦、平板電腦，或行動裝置上插入、刪除，或旋轉
頁面。 



03 與他人共用檔案 

傳送、追蹤，及管理 

現在您可以共用檔案，進行
檢視、注釋或簽署，並且追
蹤每一個步驟的狀態。 

快 速 共 用 檔 案 。按一下、新
增，及傳送。就是這麼簡單。
收件者可以在任何裝置上檢
視，不需要使用任何軟體。 

更好地合作。訂閱者也可以傳送檔案進行簽署或審閱，
在單個共享的 PDF 檔案中收集群組回饋。  

收到通知。登入後，我們會每次在某人與您共用的檔
案進行互動時通知您。 

管理檔案。檔案在您的控制之中。隨時追蹤檔案、將
其轉寄給他人，或停止共用。 



04 取得 Adobe 的協助 
我們全力支援您 
利用教學課程與論壇，並與 

Document Cloud 團隊分享您
的回饋。 

取得教學課程。使用簡短影片
和線上指示成為專家。 

造訪 Adobe 論壇。在 Document Cloud 論壇中詢問和快
速取得解答。 
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